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1 Introduktion

Formalet med at gennemga og understgtte de kommunale systemadministratorer i at styre, hvilken
administrativ enhed der som udgangspunkt bliver valgt, nar det oprettes en sag med en sagstype, hvor

der ikke er opsat en standard enhed.

Styrende for dette er systemparameteren “Standard administrativ enhed”.
| denne vejledning bliver det vist, hvordan | foretager en a&ndring af systemparameteren ”Standard

administrativ enhed”.

1.1 Laesevejledning

| afsnittet ’Arbejdsgang’ vil vi gennemga, hvordan man foretager aendringer af systemparameteren
”Standard administrativ enhed”. Dette vil veere delt op i en raekke punkter, der hver beskriver et skridt
der skal tages, for at aendre systemparameteren. Disse vil besta af en instruktion og et skarmbillede.
Skaermbilledet viser, hvordan jeres skaerm vil se ud umiddelbart fgr eller efter instruktionen er udfgrt. De
steder pa skaermen, der er szerligt relevant for det skridt der beskrives (f.eks. en fane) er markeret med

rgd firkant.

1.2 Malgruppe

Malgruppen for denne vejledning er de kommunale systemadministratorer, som har adgang til

systemadministrationsfanen i KP Basis og derved kan andre systemparametre.

1.3 Arbejdsgang

1) Tilga fgrst fanen 'Systemadministrations ’, og tilga herefter underfanen ’‘Systemparametre’

(denne vil veere valgt som default).

Por(a\(eks!er Opgavepakke Ydelsestyper Traektyper  Brevskabeloner  Masterskabeloner  Indholdselementer  Regler  Journalnotatskabeloner

Systemparameter - Segning

Vazlg systemparameter %
Administrativ enhed til sager v

Veelg gyldighedstidspunkt
ps-11-2021

Vis systemparametre

2) Tryk herefter pa dropdown-menuen med titlen 'Veelg systemparameter’, find i fold-ud menuen
systemparameteren ”Standard administrativ enhed”.
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3) Med “Standard administrativ enhed” valgt, klik pa ”Vis systemparametre”.

& SYSTEMADMINISTRATION RAPPORT

Systemparametre  Portaltekster =~ Opgavepakke  Ydelsestyper  Traektyper  Brevskabeloner = Masterskab

Systemparameter - Sggning
Vaelg systemparameter *

Standard administrativ enhed ~

Valg gyldighedstidspunkt *

05-11-2021 =

4) Her vil | blive praesenteret for kommunens nuvaerende ”Standard administrative enhed”. For at
andre denne, skal | klikke pa "Rediger ”, i “Handling "-sgjlen.

SYSTEMADMINISTRATION | B+ RAPPORT

Systemparametre  Portaltekster Opgavepakke Ydelsestyper Traktyper Brevskabeloner Masterskabeloner  Indholdselementer  Regler  Journalnotatskabeloner

Systemparame

Vaelg systemparameter %
Standard administrativ enhed -
Veslg gyldighedstidspunkt %

05-11-2021 &

Standard administrativ enhed = Yoo

~ Nagle Adninists

enhed Handlingss Endringshissg Gyldig fra Gyldig i JEndrer JEndret of CenraiiLokal Oprenst

STANDARD_ADMINISTRATIV_ENHED-219 47430702-1987-4A6D-9419-DASC2BADDS4T E= 01-01-2020 27-10-202107:2031  STAMDATA  Kommuna 27-10-2021

Viser 1til 1 af 1 raekier

Her kan | ved at klikke pa fold ud-menuen med titlen ”Administrativ enhed”, fa muligheden for at
vaelge mellem de forskellige administrative enheder i systemet. Nar en enhed er valgt, kan | trykke pa

”

"Gem”.
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Systemparametre  Poriahekster Opgavepakke  vdelsestyper  Trakyper

Opret / rediger systemparameter
Hagle *

STANDARD_ADMINISTRATIV_ENHED-173

Mulsumstest

Flenetekster  inh

| Sadale Vdelser
el TOeTser

ldre atdelingen

Gyldig fra*
05-11-2021

Gyldig il

hisgle

STANDARD ADMINISTRATIV_ENHED-173

Nar | har trykket pa

Sysemparametre  Portaekster

standard adminisirati enhed - kommune =
v hgie
STANDARD_ADMINSTRATIY_ENHED-173
STANDARD_AOMINSTRATIV_ENHED-173

ser 101 2 af 2 ribies

administratic enhed Handinger
480c1e37-d7fe-c440-0792-aedcSeciT3da

Trasktyper  Brevsiabeloner  Nulsumstest  Beskedskabsloner

Endrmgsbiag

460c1837-d7fe-c440-0792 -as8cSuc T340

fnaringsiriag

Masterskabeloner

'

Gdig fra Gyt

01-01-2020

Flettetekster

Gdig fra Gy nsrer e af
05-11-2021 05112021 132817 MORE
o1-01-2020 04-11-2021 05112021 132817 MORE
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”Gem” har | succesfuldt valgt kommunens ”“Standard administrative enhed”
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4/4



